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Phu luc II

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN TIEP NHAN VA GIAI QUYET TRONG LINH VUC
THUY SAN CUA BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so ... .. /OP-BNNMT ngay ..... thang 8 nam 2025
cua Bo truong Bo Nong nghiép va Moi truong)

Muc XII. Quy trlnh Cap, cap lai gidy chirng nhin co sé du diéu klen san xuat,
wong dudng gidng thiy san (don v6i co' sé san xuat, wong duong gidng thuy
san bo me, ddi VO’l o' s& san xuat, wong dudng dong thoi glong thiy san bé me
va giong thily san khong phai 1a gidng thily san b me)

(Mi s6 TTHC: 1.003821)

CAC CUM TU VIET TAT SU DUNG TRONG QUY TRINH

STT CUMTU VIET TAT
1 B6 phan Mot ctra B Nong nghiép va Moi truong BPMC
2 Cuc Thuy san va Kiém ngu Cuc TSKN
3 Vin phong Cuc Thuy san va Kiém ngu VPC
4 Phong Gibng va Thuc an thiy san Phong GTATS
5 Chuyén vién xur ly CVXL
6 Thu tuc hanh chinh TTHC
7 Gidy chirng nhan GCN




2

1. Truwong hop Cip gidy chirng nhan di diéu kién san xuit, wong duéng gidng
thuy san (c{lp maoi)

A.So do quy trinh: Tong thoi han giai quyét quy trinh ndi bd téi da 13 ngay lam
viéc ké tir ngay hé so dwoe tiép nhan diy di, ding quy dinh

T6 chirc/ ca nhén c‘!é nghi
(Tryc tiep/buu chinh vién thong/iy
quyén/ truc tuyéen)

Budc 1 BPMC Thanh phin HS ch

(1 ngay) Ra sodt thanh phin HO so R —
Buéc 2 PGTATS/ Cuc TSKN (5 ngay) Phai stra qéi, bd 1 Vinban traloi >
(5 ngay) sung ho so

Khéng phai sira d6
bd sung hd so

Cuc TSKN
Thanh lgp Poan Poan kiém tra

Bude 3 Kiém tra thuc té tai co s& san xuét,
(4 ngay) uong dudng glong thuy san, Lap bién
ban kiém tra diéu kién va khac phuc- Khong cip GCN — Vén ban tra 101
diéu kién (néu co)
Cuc TSKN
Budc 4 Du thao Quyét dinh va Gidy chiing
(2,5 ngay) nhan di diéu kién sxud giong TS
PGTATS

Lanh dao Van phong Cuc TSKN

A 4

Lanh dao Cuc TSKN

Quyét dinh, GCN

Buée 5 BPMC tri két qua
(0,5 ngay) (BT/LDB phé duyét, cap phép)




B. Mo ta cong viéc

Thoi gian tiép nhan, thim dinh hd so dé nghi cap Gidy ching nhan co so du
diéu kién san xuat, wrong dudng giong thuy san, kiém tra duy tri di€u kién co sd, cu
thé nhu sau:

1. Buée 1. Tiép nhén va kiém tra ho so

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: BPMC, Lanh dao Cuc TSKN, Lanh dao
Phong GTATS, chuyén vién truc tiép xu 1y ho so.

b) Mo ta cong viéc:

BPMC tiép nhan ho so truc tiép ctia to chirc/ca nhan hodc thong qua dich vu
buu chinh vién thong hodc qua iy quyén theo quy dinh ctia phap luat hoac thong qua
hé thong dich vu cong tryc tuyén; kiém tra thanh phan, s6 lugng hd so theo quy dinh;
tra ho so trong trudong hop ho so khong day du thanh phan/lap phicu ti€ép nhan ho so
va chuyén ho so vé Cuc TSKN xur ly.

Lanh dao Cuc TSKN giao Phong GTATS, Chuyén vién xtr ly.

¢) Thoi han giai quyét: 01 ngay.

d) Két qua, san pham

- Gidy tiép nhan va hen tra két qua.

- Ho so day da thanh phan chuyén tir BPMC t6i Cuc TSKN, Phong GTATS
va chuyén vién xur 1y ho so va chuyén Budce 2

2. Buée 2: Xir Iy ho so

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc TSKN, Lanh dao VPC,
Lanh dao Phong GTATS, chuyén vién truc tiép xtr 1y ho so.

b) Mo ta cong viéc:

Sau khi nhan duoc ho so day du vé mat thanh phan, chuyén vién truc tiép xur
1y ho so kiém tra ndi dung va su phu hop cua ho so.

- Hb so dap Gmg quy dinh, Chuyén vién du thao, Lanh dao Phong GTATS
trinh, Lanh dao VP Cuyc ra soat vé thé thirc, Lanh dao Cuc TSKN ky ban hanh Quyét
dinh thanh 1ap doan kiém tra di€u kién tai co sd;

- Ho so khong dap ung quy dinh, Chuyén vién du thao, Lanh dao Phong
GTATS trinh, Lanh dao VPC ra soat vé thé thuc, Lanh dao Cuc TSKN ky ban hanh
van ban yéu cau chinh stra, b6 sung theo quy dinh

¢) Thoi han giai quyét: 05 ngay.

- LD Cuc: 1 ngay

- LD Phong: 1 ngay

- LD Van phong: 0,5 ngay

- Chuyén vién xu ly: 2,5



d) Két qua san pham:

Vin ban yéu cau stra d6i, bo sung hoic Quyét dinh thanh 1ap Poan kiém tra
diéu kién tai co sé chuyén Budce 3

3. Buée 3: Kiém tra thue té tai Co sé

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao Phong GTATS, chuyén vién
truc tiép xur 1y ho so va thanh vién Poan kiém tra

b) Mo ta cong viéc:

Sau khi Quyét dinh thanh 1ap Poan kiém tra ky ban hanh, trong thdi gian hiéu
luc ctia Quyét dinh, Poan kiém tra tién hanh kiém tra diéu kién san xuat, wvong dudng
giong thuy san tai co so theo yéu cau tai Bién ban kiém tra (Nghi dinh so
37/2024/ND-CP) va lap Bién ban ki€ém tra theo mau, huéng dan tai Nghi dinh s6
37/2024/ND-CP. Bién ban kiém tra dugc ky, dong dau theo quy dinh.

- Trudng hop co sd dap tng diéu kién hodc khic phuc dugc cac diéu kién néu
tai Bién ban kiém tra di€u ki¢n, dap Umg di€u ki¢n theo quy dinh chuyén Budc 4

- Trudng hop khong cip Chuyén vién du thao vin ban, Lanh dao Phong
GTATS trinh, Lanh dao VP Cuc ra soat vé thé thuc, Lanh dao Cuc TSKN ky ban
hanh néu ro 1y do.

¢) Thoi han giai quyét: 04 ngay.

d) Két qua san pham:

- Bién ban kiém tra diéu kién co s& san xuat, wong dudng giéng thuy san

- Hodc van ban néu rd 1y do khong cép

4. Buéc 4: Trinh phé duyét Quyét dinh, Gidy chitng nhén co sé di diéu
kién

a) Pon vi/ca nhan chiu trdch nhi€ém: Lanh dao Cuc TSKN, Lanh dao Van
phong Cuc TSKN, Lanh dao Phong GTATS, chuyén vién tryc tiép xur 1y ho so

b) Mo ta cong viéc:

Chuyén vién truc tiép xir Iy du thao Quyét dinh, Gidy chimg nhén trinh Lanh
dao Phong GTATS, chuyén Lanh dao Van phong Cuc ra soat thé thirc van ban, trinh
Lanh dao Cuc TSKN ky ban hanh

¢) Thoi han giai quyét: 2,5 ngay.

- LD Cuc: 0,5 ngay

- LD Phong GTATS: 0,5 ngay

- LD Van phong 0,5 ngay

- Chuyén vién xtur ly: 1 ngay

d) Két qua san pham:

Quyét dinh va GCN du diéu kién san xuat, wong dudng giéng thuy san



5. Buoc 5. Trd két qud

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiem: BPMC, Cuc TSKN.

b) Mo ta cong viéc:

LD Cuc ky Quyét dinh va GCN, BPMC tra két qua giai quyét TTHC cho t6
chtre, ca nhan.

¢) Thoi han gidi quyét: 0,5 ngay

¢) Két quad san pham:

- Quyét dinh va Gidy chimg nhan dugc chuyén di t6 chirc, ca nhan

C. Nguyén tic va trach nhiém thue hién

- Thoi han giai quyét TTHC nay 1a 13 ngay két tir ngay c6 vin ban tiép nhan
hé so; thoi han giai quyét duoc hiéu 1a thoi gian t6i da thyc hién va khong bao gdom
thoi gian t6 chirc, ca nhin hoan thién ho so theo quy dinh.

- Phong GTATS 1a don vi xt 1y tryc tiép Ho so cip Gidy chung nhan du diéu
kién san xuit, vong dudng gidng thuy san, chiu trach nhiém toan dién vé phap 1y
ctia Ho so va noi dung Quyét dinh, Giéy ching nhan du diéu kén.

- Chuyén vién truc tiép xir Iy HO so chiu trach nhiém truéc LD cac cap trong
tham muu cic ndi dung chuyén mon dé giai quyét TTHC theo quy dinh cta phap
luat va quy trinh nay; co trach nhiém dy thao vin ban hanh chinh theo ding mau va
thé thtrc vin ban theo quy dinh.

- LD PGTATS chiu trach nhiém trude LD Cuc vé tinh phép 1y, khoa hoc thuc
tién va toan dién vé ndi dung Quyét dinh, Gidy chimg nhan du diéu kén.

- LD VP Cuc TSKN chiu trach nhiém ra soat vé thé thirc, k¥ thuat trinh bay
va thu tuc phat hanh vin ban theo Quy ché 1am viéc ctia Cyc TSKN.

- Chuyén vién thuc hién TTHC tai Quy trinh nay phai cap nhat toan bo van
ban giai quyét TTHC trén HE théng dich vu cong truc tuyén Bo NNMT ngay tai thot
diém thuc hién; Két qua giai quyét TTHC duogc cong khai trén Cong thong tin Bo
NNMT.

- Dbi v6i ho so cham tién dod, trong thot han cham theo quy dinh, Chuyén vién
xtr Iy dy thao Vin ban thong bao ctia Cuc gui t6i BPMC kém theo Vin ban xin 10i
va hen lai ngay tra két qua gtri to chirc, c4 nhan theo mau. Lanh dao Cuc TSKN ky
van ban xin 16 va hen lai ngay tra két qua gui t6 chirc, ca nhan theo quy dinh./.



2. Trwong hop cAp lai gidy chirng nhan di diéu kién sin xuit, wong duéng giong
thiy san (cap lai)

A.So db thue hién: Tong thoi han giai quyet quy trinh ndi bo tdi da 3 ngay lam
viéc ké tir ngay hé so dwoe tiép nhan diy di, ding quy dinh

T6 chite/ ca nhin q@ nghi
(Truc tiép/buu chinh vién thong/iy <
quyén/ truc tuyén)

Buére 1 BPMC : ‘Aq
(0,5 ngay) Ra sodt thanh phan Ho6 so Ho so chua day du

Budc 2 PGTATS/ Cuc TSKN (5 ngay) Phai stra d6i, bo | Vinbantraloi >
(2 ngay) sung hd so

Khong phai sua
d6i bd sung hd so

}

Duy thao Quyét dinh cép lai va Gidy
chirng nhén du di€u kién san xuat,
uwong dudng giong thiy san

Lanh dao Van phong Cuc TSKN

A 4

Lanh dao Cuc TSKN

Quyét dinh, GCN

Budc 3 BPMC tra két qua
(0,5 ngay) (BT/LBDB phé duyét, cap phép)




B. Mo ta cong viéc

Thoi gian tiép nhan, thim dinh ho so dé nghi cap lai Gidy chimg nhan co s
du diéu kién san xuat, wong dudng giong thuy san, cu thé nhu sau:

1. Buére 1. Tiép nhan va kiém tra hd so

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: BPMC, Lanh dao Cuc TSKN, Lanh dao
Phong GTATS, chuyén vién truc ti€p xu 1y ho so.

b) Mo ta cong viéc:

BPMC tiép nhan ho so truc tiép cua té chirc/ca nhan hodc théng qua dich vu
buu chinh vién thong hodc qua ity quyén theo quy dinh ctia phép luat hoac thong qua
hé thong dich vu cong truc tuyén; kiém tra thanh phan, so luong hd so theo quy dinh;
trd ho so trong truong hop ho so khong day du thanh phan/ 1ap phi€u ti€p nhan ho
so va chuyén hé so vé Cuc TSKN xur ly.

Lanh dao Cuc TSKN giao Phong GTATS, Chuyén vién xtr ly.

¢) Thoi han giai quyét: 0,5 ngay.

d) Két qua, san pham

- Giy tiép nhan va hen tra két qua.

- Hb so day du thanh phan chuyén tirt BPMC t&i Cuc TSKN, Phong GTATS
va chuyén vién xur Iy ho so va chuyén Budc 2

2. Buwéc 2: Xir Iy hd so, trinh phé duyét Quyét dinh cap lai, Gidy chirng
nhin co s¢ da diéu kién

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc TSKN, Lanh dao VP Cuc,
Lanh dao Phong GTATS, chuyén vién truc ti€p xir Iy ho so.

b) Mo ta cong viéc:

Sau khi nhan duoc hd so déy dt vé mat thanh phﬁn, chuyén vién truc tiép XU
1y ho so kiém tra ndi dung va su phu hop cua ho so.

- Hb so dap Gmg quy dinh, Chuyén vién du thao, Lanh dao Phong GTATS
trinh, Lanh dao VP Cuc ra soat vé thé thirc, Lanh dao Cuc TSKN ky ban hanh Quyét
dinh cap lai kém theo GCN;

- Ho so khong dap ung quy dinh, Chuyén vién du thao, Lanh dao Phong
GTATS trinh, Lanh dao VP Cuc ra soat vé thé thuc, Lanh dao Cuc TSKN ky ban
hanh van ban yéu cau chinh stra, bé sung theo quy dinh

¢) Thoi han giai quyét: 02 ngay.

- LD Cuc: 0,5 ngay

- LD Phong: 0,5 ngay

- LD Van phong: 0,5 ngay

- Chuyén vién xtur ly: 0,5 ngay



d) Két qua san pham:

Vin ban yéu cau stra d6i, bo sung

hoic Quyét dinh cap lai kém theo GCN chuyén Budc 3

3. Bwdc 3. Trd két qud

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiem: BPMC, Cuc TSKN.

b) Mo ta cong viéc:

LD Cuc ky Quyét dinh va GCN, BPMC tra két qua giai quyét TTHC cho to
churc, ca nhan.

¢) Thoi han gidi quyét: 0,5 ngay

¢) Két qua sian pham:

- Quyét dinh va Gidy chimg nhan dugc chuyén di t6 chirc, ca nhan

C. Nguyén tic va trach nhiém thue hi¢n

- Thoi han giai quyét TTHC nay 1a 03 ngay két tir ngay c6 vin ban tiép nhan
ho so; thot han gidi quyét dugce hicu 1a thot gian t61 da thuc hién va khong bao gom
thoi gian to chirc, ca nhan hoan thién ho so theo quy dinh.

- Phong GTATS 1a don vi xit 1y tryc tiép Ho so cAp Gidy chimg nhan du diéu
kién san xuat, vong dudng giong thuy san, chiu trach nhiém toan dién vé phap ly
cua Ho so va ndi dung Quyét dinh, Giay chirng nhan da diéu kén.

- Chuyén vién truc tiép xir Iy HO so chiu trach nhiém truéc LD cac cap trong
tham muu cac ndi dung chuyén moén dé giai quyét TTHC theo quy dinh ctia phéap
luat va quy trinh nay; c6 trach nhiém dy thdo van ban hanh chinh theo ding mau va
thé thirc van ban theo quy dinh.

- LD PGTATS chiu trach nhiém trude LD Cuc vé tinh phap 1y, khoa hoc thuc
tién va toan dién vé ndi dung Quyét dinh, Gidy ching nhan du di€u kén.

- LD VP Cuc TSKN chiu trach nhiém ra soat vé thé thirc, k¥ thuat trinh bay
va thu tuc phat hanh van ban theo Quy ché lam viéc cua Cuc TSKN.

- Chuyén vién thyc hién TTHC tai Quy trinh nay phai cdp nhat toan by van
ban giai quyét TTHC trén HE thong dich vu cong truc tuyén BO NNMT ngay tai thoi
diém thuc hién; Két qua gidi quyét TTHC dugc cong khai trén Cong thong tin B
NNMT.

- Dbi v6i ho so cham tién dod, trong thot han cham theo quy dinh, Chuyén vién
xu Iy du thao Van ban thong bao ctia Cuc gui tdi BPMC kém theo Van ban xin 161
va hen lai ngay tra két qua gui td chirc, cad nhan theo mau. Lanh dao Cuc TSKN ky ,
van ban xin 101 va hen lai ngay tra két qua gui to churc, ca nhan theo quy dinh./. | /

/
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